
 

 第三者による住民票等の写しの交付申請についてのお願い  

 

 守谷市では、法人様からの第三者の住民票等の交付申請には、下記の書類をご用意いただくよう、

お願いしております。 

１ 住民票等の交付申請書（法人の社判を押印、来庁された方の住所・氏名を申請者欄に併

記、対象者との関係・請求理由を具体的に記載願います） 

２ 交付対象者と法人との契約関係が確認できる書類（契約書等） 

※別会社が契約会社から業務委託を受けた場合は、受託を証する書類も必要 

３ 法人の主たる事務所の所在地が確認できる書類（全部事項証明書等） 

※契約時と社名が変更になっている場合は履歴事項証明等が必要 

４ 来庁された方が、契約関係を結んでいる法人の社員であることがわかる書類（社員証等） 

５ 来庁された方の本人確認書類（運転免許証等） 

 ３は戸籍取得の場合コピーさせていただきます。 

また、上記の書類以外にも必要と判断した場合には、適宜、書類の提示や、口頭確認をお願いする

こともございます。お手数をおかけしますが、市民の個人情報を適正に管理するための措置ですの

で、ご理解いただきますようお願い申し上げます。 

 なお、申請は本庁総合窓口課のみで承ります。 
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