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館内でWi-Fiをつなげる 

図書館のWi-Fiに繋げば、無料でインターネットを使えます。 

電子図書館利用の前に、まずWi-Fiを繋げてみましょう。 

設定を開く 

設定画面を開きます。 

歯車マークの「設定」をタップしてください。 

Wi-Fiの設定をする 

「Wi-Fi」をタップし、接続をONにします。 

しばらくすると、「ＩＢＡＲＡＫＩ-ＦＲＥＥ-Ｗｉ-Ｆｉ」が表示

されるので、タップし、パスワードを入力します。 

【パスワード】 ibarakiken （半角英数） 

接続完了 

画面上部にWi-Fiマークが表示されていれば、接続完了です。 

 

 

次回以降は、パスワードを入力しなくても、Wi-FiをONにするだけで、

自動的に「IＢＡＲＡＫＩ-ＦＲＥＥ-Ｗｉ-Ｆｉ」に接続されます。 

ー 電子図書館編 ー 
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電子図書館について 

電子図書館とは 

従来の出版物で用いられてきた紙とインクではなく、デジタルデータ

で作成される出版物のことを、電子書籍といいます。 

その電子書籍を、紙の本と同じように検索・貸出・返却・閲覧できる

のが電子図書館です。 

インターネットに繋いだパソコンやスマートフォンで、24時間いつで

も利用することができます。 

貸出・返却・予約 

利用できる方 

守谷市に在住・在勤・在学で、図書館利用カードをお持ちの方 

貸出点数 予約点数 貸出期間 

3点まで 3点まで 15日間 

▶ 返却 

貸出期間を過ぎると、自動で返却されます。 

期限内に返却することもできます。 

▶ 貸出の延長 

予約がない場合、1回のみ貸出期間を延長することができます。 
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パスワードを登録する 

電子図書館を利用するためには、パスワード登録が必要です。 

守谷中央図書館のホームページにアクセス 

Safari や Chrome で「守谷中央図書館」と検索し、 

ホームページにアクセスします。 

右のQRコードを読み込んで、アクセスすることもできます。 

図書館のホームページをすぐに開けるようにする 

図書館のホームページを、スマホのホーム画面に表示させておけば、

検索せずにページを開くことができます。 

 

▶ iPhone（safari） 

 

▶ ▶ 
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▶ android（Chrome） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※androidは、機種によって操作方法が異なることがあります。 

▶ ▶ 
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WEB-OPACで「新規パスワード登録」に進む 

利用者メニューの「利用者ログイン（WEB-OPAC）」をタップします。 

画面右上にある「＝」（iPhoneは二本線、androidは三本線）をタッ

プし、「利用照会」の中の「新規パスワード登録」を選択します。 

① 

② 

③ 

利用者認証をする 

「利用者番号（図書館利用カードの番号）」、「氏名」、「生年月日」、「電

話番号」を正しく入力してください。 

★入力枠の右側に、入力条件が書かれています。必ず条件通りに入

力しましょう。（全角カナ、半角数字 など） 

★電話番号は、図書館に登録しているメインの番号を入力してくだ

さい（携帯番号で認証できなかった場合は、固定電話を入力して

みてください）。 
 

入力し終えたら、「ログインする」をタップします。 

▶ 
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パスワードを登録する 

「登録パスワード」に任意のパスワードを入力してください。 

その後「パスワード再入力」に、同じパスワードを再度入力します。 

パスワードは忘れないよう、覚えやすいものに設定してください。 

この際、メールアドレスも一緒に登録すると、予約資料がご用意でき

た場合に、メールでお知らせを受け取ることができます。 

登録完了 

登録完了画面が表示されたら、パスワード登録は完了です。 

今後はこのパスワードで、電子図書館を利用することができます。 

これから電子図書館にアクセスするため、画面上部の「守谷中央図書

館」をタップして、図書館のホームページに戻ってください。 

パスワードを忘れてしまったら…… 

パスワードを忘れてしまったら、2ページ目の「パスワードを登録する」

を見ながら、再度新規パスワードを登録してください。 
 

パスワードの入力を数回間違えるとロックがかかりますが、一定時間

が経過すると、再度入力が可能になります。お急ぎの場合は、中央図書

館（0297-45-1000）までお電話ください。 
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ログイン完了 

電子図書館を利用する 

設定したパスワードでログインし、電子図書館を使ってみましょう。 

守谷市電子図書館にアクセス 

図書館のホームページを下の方にスクロールし、

守谷市電子図書館のバナーをタップします。 

ログインする 

画面右上の「ログイン」をタップし、「利用者ID（図書館利用カードの

番号）」と、「パスワード」を入力します。 

ログインができました。何冊か借りてみましょう。 

▶ 
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資料を探す 

▶ ジャンルから探す 

守谷市電子図書館トップページの検索窓の下にある「↓ジャンル

で探す・お役立ち文庫」をタップすると、お好きなジャンルから資

料を探すことができます。 

 

 

左の＋ボタンを押せば、より細かいジャンルからも選べます。 

 

▶ 検索ワードから探す 

守谷市電子図書館トップページにある検索窓から、検索ワードを

自由に設定して検索することができます。 

右側の「＋詳細検索」をタップすれば、資料名、著者名、出版者名

など、細かく条件を指定して検索ができます。 

 

 

 

▶ 図書館のおすすめから探す 

守谷市電子図書館トップページの「メニュー」をタップすると、「新

着資料」、「貸出ランキング」、「特集」など、図書館のおすすめから

資料を探すことができます。 
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資料を借りる 

守谷市電子図書館のページを下にスクロールしながら、今借りて読

める資料を探します。 

 

すぐに読むことができる資料は、緑のボタン「借りる」が目印です。 

見つけられたら、「借りる」ボタンをタップします。 

 

資料を借りると、貸出結果が表示されます。今すぐ読むのか、他にも

資料を借りるのか（他にも借りる場合は「閉じる」をタップ）、お好き

な方を選択してください。 

借りた資料を読む 

画面上部「マイページ」をタップすると、今借りている資料の一覧を見

ることができます。 

 

 

読みたい資料を選び、緑のボタン「読む」をタップしてください。 

▶ 
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操作方法 

▶ ページをめくる 

めくりたい方向の画面端をタップします。 

スマホやタブレットでは、ページをめくりたい方向にフリックすること

でもページがめくれます。 

 

▶ ページの拡大・縮小 

画面の上に2本指を置き、間隔を広げるように指を動かすと、ページ

が拡大されます。反対に、間隔を狭めるように指を動かすと、縮小さ

れます。 

 

▶ メニューを開く 

ページの中央付近をタップします。メニューを開くことで、さまざま

な機能を使うことができます。 ※機能の紹介は○ページから 

 

▶ 本を閉じる 

ページの中央付近をタップします。 

右上の「×」をタップすると、本を閉じられます。 

メニュー 本を閉じる 



14 

 

資料を返す 

画面上部「マイページ」をタップし、今借りている資料の一覧を表示し

ます。 

 

返却する資料を選び、グレーのボタン「返す」を 

タップすると返却することができます。 

 
 

 

返却を忘れても、貸出期間を過ぎると、自動で返却されます。 

貸出期限を延長する 

次に予約でお待ちの方がいない資料は、1回のみ延長ができます。 

 

画面上部「マイページ」をタップし、今借りている資料の一覧を表示し

ます。 

 

延長する資料を選び、グレーのボタン「延長」を 

タップすると延長することができます。 
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予約している資料を確認する 

画面上部「マイページ」をタップし、予約している資料の一覧を表示し

ます。 

 

予約順位を確認したり、 

予約の取消を行うことができます。 

 

順番が回ってきたら、「借りる」の 

ボタンが押せるようになります。 

資料を予約する 

読みたい資料が貸出中の場合、予約をすることができます。 

貸出中の資料は、緑のボタンで「予約する」が表示されているので、

ボタンをタップします。 

予約結果が表示されたら、予約は完了です。順番を待ちましょう。 

▶ 
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電子雑誌を読む 

▶ 電子雑誌とは 

守谷市電子図書館では、「TRC-DLマガジン」で電子雑誌を読むこ

とができます。電子雑誌は貸出数には含まれないため、すでに電子

図書を3冊借りていても読むことができます。 

 

★雑誌の最新号は、 

図書館内 または 図書室内 でのみ閲覧できます。 

★「TRC-DLマガジン」を利用できるのは、一度に20人までです。 

定員オーバーの場合は、しばらく経ってからご利用ください。 

 

▶ 利用方法 

守谷市電子図書館トップページの検索窓の下にある「↓ジャンルで

探す・お役立ち文庫」をタップします。 

 

 
 

一番上にある「雑誌」をタップすると、「TRC-DLマガジン」のページ

に飛ぶので、「読む」をタップします。 

▶ 
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「TRC-DLマガジン」のサイトに移行したら、雑誌の内容で検索した

り、カテゴリで絞って、お好きな雑誌を選んでください。 

 

 

 

 
 

 

「最新号」と記載されているものは、図書館内 または 図書室内 で

しか読めないので、お家で読む場合は「バックナンバー」の中から選

んでください。 

 

NO IMAGE 

最新号 
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電子図書館を使いこなす 

基礎知識 

電子書籍には「リフロー型」と「フィックス型」の2種類があります。 

 

▶ リフロー型 

画面のサイズに応じて、 

レイアウトが変化するタイプ。 

▶ フィックス型 

画面のサイズに関係なく、 

レイアウトが固定されているタイプ。 

 

リフロー型とフィックス型では、できること（機能）が異なります。 

資料詳細の「コンテンツタイプ」を見ると、どちらのタイプの資料か 

わかります。 

他にも・・・ 

▶ 音声コンテンツ 

音声が再生するコンテンツ（オーディオブックなど）。 

▶ リッチコンテンツ 

アニメーションや３D（立体）等が表示されるコンテンツ。 
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リフロー型でできること （一部機能が使えない場合があります） 

▶ 文字サイズの変更（5段階） 

▶ 色反転 

▶ 自動ページ送り及び速度変更 

▶ 音声読み上げ及び読み上げ速度変更（一部） 

▶ 読み手の変更（男声⇔女性）               など 

 

【やり方】 

本を開き、画面中央付近をタップすると、左上に「メニュー」が表示

されます。メニューをタップし「リーダー設定」を開くと、それぞれの

設定を変更することができます。 

最後に左上の✔をタップして設定を反映させてください。 

メニュー 
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▶ メモ登録（1冊あたり20件まで） 

▶ Google検索 

▶ 本文検索 

 

【やり方】 

本文中の任意の文字を選択すると、上記の機能が使えます。 

文字を長押しするとハイライト表示になるので、ハイライトさせたい

範囲まで選択します。 

近くに表示された選択メニューから、任意のメニューを開きます。 

※メモの見方、消し方は次ページ 

 

 

 

 

 

 

 

▶ しおりをつける（1冊あたり20件まで） 

 

【やり方】 

しおりをつけたいページ内で、右上をタップします。 

もう一度タップすると消えます。 
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 ▶ メモやしおりを見る、消す 

 

【やり方】 

メニューから「目次・しおり・メモ」をタップすると、該当の本について

いるメモやしおりが表示されるので、タップすると該当のページが

飛びます。（メモは編集することもできます。） 

メモやしおりを消す場合は、消したいメモやしおりの右側に表示さ

れている「×」をタップします。 

メモやしおりは、本を返却するまで保存されます。 
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 ▶ 本文検索（その2） 

 

【やり方】 

メニューから「本文検索」をタップするとサブメニューが表示され、文

字検索を行うことができます。 

入力エリア 

検索結果一覧 
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 ▶ 自動ページ送り 

 

【やり方】 

メニューから「自動ページ送り」をタップします。 

画面をタップすると、自動ページ送りが停止します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 音声読み上げ（一部） 

 

【やり方】 

ページ内の左下もしくは右下にある「SPEAK」をタップすると、音声

読み上げが開始されます。読み上げる文章には色が順次表示され、

ページ末尾の読み上げが終了すると、自動的にページめくりを行

い、読み上げが継続されます。 

「STOP」をタップすると、音声読み上げが停止します。 
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フィックス型でできること （一部機能が使えない場合があります） 

▶ しおりをつける（1冊あたり20件まで） 

▶ 本文検索 

やり方は、リフロー型と同じです。 
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お気に入り登録をする 

電子図書館には、お気に入り登録の機能はありません。 

しかし、WEB-OPACを使ってお気に入り登録することが可能です。 

 

【やり方】 

WEB-OPACにログインし、お気に入り登録したい資料を検索します。 

※「資料区分」または「資料種別」の電子書籍だけにチェック☑ 

資料を選択し、「お気に入りに入れる」をタップすると登録ができます。 

お気に入り登録した資料は、利用照会の「お気に入り一覧」から見るこ

とができます。 

同じ要領で、My本棚にも追加することができます。 

▶ 

▶
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WEB-OPACを使う 

パスワードを登録すると、資料の予約や延長を、 

WEB-OPACで、ご自身のスマホから行うことができます。 

ログインする 

図書館のホームページにアクセスし、「利用者メニュー」から「利用

者ログイン（WEB-OPAC）」をタップします。 

WEB-OPACに移ったら、利用者番号と、パスワードを入力し、ロ

グインします。 

▶ 

ー 紙の図書編 ー 



27 

 

資料を探す 

▶ 検索ワードから探す 

画面右上のメニュー「＝」をタップします。 

「資料検索」をタップすると、「簡単検索」か「詳しく探す」かを選ぶ

ことができます。 

資料のISBN、件名、分類がわかっている場合は「詳しく探す」を

利用するとスムーズですが、まずは「簡単検索」をおすすめします。 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 一覧から探す 

画面右上のメニュー「＝」をタップします。 

「一覧から探す」をタップすると、「新着資 

料」、「ベストリーダー」、「図書館のおすす 

め」などから資料を探すことができます。 
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▶ 資料区分や、資料種別から探す 

画面右上のメニュー「＝」をタップします。 

「資料検索」をタップし、「詳しく探す」を選択します。 

下にスクロールすると、「資料区分」や「資料種別」を絞って検索する

ことができます。（キーワードや書名は入力してください。） 
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資料を予約する 

読みたい資料が見つかったら、表紙をタップします。 

詳細情報に進むので、下にスクロールし、「カートに入れる」をタップ

してください。 

「予約カート」が表示されたら、「予約する」を選びます。 

※他にも借りたい資料がある場合は、後ほどまとめて予約する方が

便利なので「別の資料を探す」を選んでください。 

予約情報の入力画面に進んだら、「受取館」、予約資料が用意できた

場合の「ご連絡方法」を選択し、次に進みます。 

情報の確認に進んだら「予約する」をタップし、予約完了です。 
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借りている資料、予約している資料を確認する 

▶ 借りている資料を確認する 

画面右上のメニュー「＝」をタップします。 

「利用照会」の中の「利用照会」をタップすると、利用者ポータルに

進みます。 

「利用照会メニュー」から、「貸出中一覧」を選択すると、今借りて

いる資料の一覧が表示され、返却期限の確認や、貸出期間の延長

ができます。 

※他の方の予約が入っている資料、返却期限の過ぎた資料、既に

一度延長している資料は、延長できません。（「貸出延長」ボタンが

表示されません。） 
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▶ 予約している資料を確認する 

画面右上のメニュー「＝」をタップします。 

「利用照会」の中の「利用照会」をタップすると、利用者ポータルに

進みます。 

「利用照会メニュー」から、「予約中一覧」を選択すると、今予約し

ている資料の一覧が表示され、現在の順位を確認したり、予約の

変更・取消を行うことができます。 

※割当済資料の受取館変更は、WEB-OPACではできませんの

で、中央図書館（0297-45-1000）までお電話ください。 




